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Haben wir dein Interesse für diese Stelle geweckt ? 

Dann bewirb dich online auf www.gruberreisen.at/jobs
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Genau 
Meins!

Wir suchen ab sofort für unsere Buchhaltungsabteilung in Graz einen  

Lehrling im Lehrberuf „Bürokaufmann/-frau“ mit Schwerpunkt Buchhaltung

Kreativ, innovativ und immer am Bedürfnis unserer Kunden, das sind die Kernwerte von GRUBER, dem größten Reiseanbieter im Süden 

Österreichs. Mit derzeit über 300 motivierten Mitarbeitern, einem Netz von mehr als 45 Reisebüros, einem hochspezialisierten Reisever-

anstalter, einer Luxusbusflotte und einem eigenen Hotel in Kroatien sieht sich GRUBER als einer der wichtigsten Arbeitgeber im touristi-

schen Bereich. Das ideale Umfeld, in dem engagierte Mitarbeiter ihre Stärken leben können.

DEINE AUFGABENGEBIETE:
• Erlernen aller buchhaltungsrelevanten Bereiche
• Kontrolle und Verbuchung von Belegen
• Ablagetätigkeiten
• Unterstützung bei der Bilanzierung
• Allgemeiner Schriftverkehr
• Erstellen von Excel-Auswertungen
• Sämtliche Tätigkeiten in unserer Buchhaltungsabteilung, die 

zum Ziel führen sollen, am Ende der Lehre eine Firma bis 
zur Rohbilanz abschließen zu können.

DU VERFÜGST ÜBER:
• Fundierte schulische Ausbildung (vorzugsweise im kauf-

männischen Bereich wie zB. HAK, HLW, HAS)
• Freundliches Auftreten
• Teamfähigkeit

• Kommunikations- und Kontaktfreude – telefonischer 
Kundenkontakt

• Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit
• Gepflegtes Auftreten, Selbstsicherheit
• Spaß am Umgang mit Zahlen
• Eigenverantwortliches, selbstständiges Arbeiten

WIR BIETEN:
• 3-jährige Lehrzeit (bei entsprechendem Schulabschluss 

Anrechung von 1 Lehrjahr möglich)
• Einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich in einem 

internationalen Umfeld
• Ausbildung zu einer qualifizierten Fachkraft im Beruf Büro-

kauffrau /-mann mit Schwerpunkt Buchhaltung
• Viele Weiterentwicklungsmöglichkeiten innerhalb unseres 

Unternehmens und der GRUBER-Akademie
• Lehrlingsentschädigung lt. Kollektivvertrag, 1. Lehrjahr € 600,-

https://www.gruberreisen.at/jobs/online-bewerbung/

